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ПОЛОЖЕНИЕ

о школьном информационном сайте общеобразовательного учреждения

«МОУ Гимназия №1 г.Нерюнгри» 
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о школьном информационном сайте общеобразовательного учреждения «МОУ Гимназия №1 г.Нерюнгри»  разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании», примерным положением об информационном узле (сайте) муниципального общеобразовательного учреждения – средней общеобразовательной школы ( Источник: http://zakon.edu.ru), Типовым положением об общеобразовательном учреждении, другими нормативными правовыми актами, действующими в сфере образования. 
1.2. Школьный Web-сайт МОУ" Гимназия №1 г.Нерюнгри "  (далее сайт) создается с целью активного продвижения информационных и коммуникационных технологий в практику работы школы, как инструмент сетевого взаимодействия  всех участников образовательного процесса. 
1.3. Сайт является одним из инструментов обеспечения учебной и внеучебной деятельности гимназии и является публичным органом информации, доступ к которому открыт всем желающим.
1.4. Настоящее Положение определяет понятия, цели, требования, организацию школьного сайта и разработано в целях определения требований к организации и поддержке работоспособности школьных сайтов в рамках реализации комплексного проекта модернизации образования (КПМО).
1.5. Администрация гимназии назначает редактора сайта, который несет ответственность за решение вопросов о размещении информации, об удалении и обновлении устаревшей информации.

2. Цели  и задачи школьного сайта
2.1.  Цель: 

        Развитие единого образовательного информационного пространства, поддержка  процесса  информатизации в  гимназии, в регионе.

2.2. Задачи:

        Позитивная презентация информации о достижениях учащихся и педагогического коллектива, об особенностях школы, истории ее развития, о реализуемых образовательных программах и проектах;

        Систематическое информирование участников образовательного процесса о деятельности школы;

        Формирование прогрессивного имиджа гимназии;

        Осуществление обмена педагогическим  опытом и демонстрация достижений гимназии;

        Создание условий для  сетевого взаимодействия всех участников образовательного процесса: педагогов, учащихся, родителей, выпускников, общественных организаций и заинтересованных лиц;

        Создание условий сетевого взаимодействия гимназии с другими учреждениями. 

3. Требования к содержанию Сайта

      Целевая аудитория сайта: 
Ученики гимназии. Ученик может и должен получать информацию на сайте о расписании уроков,  домашнем задании по предметам, предметах вариативной части учебного плана, возможность задать вопрос учителю, психологу, одноклассникам и т.п. 

Родители. Родители могут получить информацию об успеваемости ребенка в школе, задать вопрос учителю, психологу и т.п.  

Учителя. Учителя могут проводить дополнительные занятия по предмету, в том числе, и дистанционно, организовывать виртуальные предметные декады, размещать вопросы к зачету, тематику докладов и рефератов, список полезной литературы по предмету, задания повышенной сложности, творческие задания, олимпиадные и т.д. 

Внешний социум. Сайт – это официальное представительство гимназии в Интернете. Следовательно, сайт должен содержать официальную информацию: устав гимназии, внутренний распорядок, правила приема и т.п. На сайте должна присутствовать информация об ответственных лицах: директоре, заместителях по безопасности, учебной работе, психологе и т.п. 

3.1.  Содержание и структура сайта, его основные направления:
          Сайт гимназии №1 расположен по адресу:  http://www.nerungri.edu.ru/~gym/gym1, обеспечивающему прямой доступ к главной странице сайта, где подробно освещаются 

основные события из жизни гимназии. На странице- Карта сайта расположена структура всех разделов, которые имеются на сайте, для быстрого доступа к ним. Основное содержание сайта распределяется по следующим  направлениям:

· Обучающее: МАН (школа молодого ученого); Учебный план и Индивидуально ориентированный план- дневник для ученика 9, 10, 11 класса по каждому предмету; Работы учителей  и Работы обучающихся по предметам; Методические рекомендации учителей по некоторым предметам; Олимпиады- информация и тексты заданий на олимпиадах различного уровня, дистанционные курсы, конкурсы, викторины для обучающихся,  Куда поступить? (информация для абитуриентов);

· Развивающее: информация о кружках, мастерских, спортивных секциях, лабораториях, предпрофильных, элективных  курсах проводимых в гимназии. Вне учебы (творчество гимназистов, музей гимназии)

· Воспитательное: информация о традициях в гимназии, о мероприятиях проводимых в рамках Акции «Милосердие», «Дня матери» , «Посвящение в гимназисты», «Вахта памяти»и т.д.; информация о внутреннем распорядке и режиме в гимназии, наркопост, консультации психолога и логопеда, консультации социального педагога, фельдшера.

· Научно- практическое: информация о научно- практических конференциях;  проводимых на различных уровнях;  консилиумах; научно- исследовательских лабораториях учителей; семинарах- совещаниях районного уровня; информация об эксперименте, проводимом в гимназии, с подробным описанием всех его этапов

  Педагогическая концепция гимназии, ее основные элементы, целевая аудитория определяют содержание и структуру сайта: из каких разделов и страниц он должен состоять и представлены уже на титульной странице- «О гимназии». Независимо от формы, стиля и конструктивных особенностей сайта педагогическая концепция гимназии является путеводителем по сайту, основой его создания и расширения.
    3.2. Содержание

3.2.1 Основная информация (общая информация о школе, относительно постоянная во времени)

· Раздел «О гимназии» (общие сведения, гимн гимназии, как поступить, эксперимент, МАН, информатизация).

· Раздел «Нормативно- правовая база» (приказы, договоры)

· Раздел «Начальная школа» (педагогический коллектив, образовательные системы, дошкольнику, ГНОМ, дневники)

· Раздел «Достижения» (медалисты, олимпиады, спортивные рекорды, награды гимназии)

· Раздел  «Аттестация» (публикация портфолио учителей гимназии)

· Раздел «Учебный процесс» (вся информация об обучении в школе, индивидуальные планы- дневники по всем предметам для учащихся 9,10 и 11 классов, информация о мастерских, предпрофильных, элективных курсах с презентациями и прочее).

· Раздел «Учителя»- (персонал в цифрах, МО учителей, публикации, персональные сайты учителей).
· Раздел «Вне учебы» -(информация о внеклассной жизни, творчество учеников, наш музей). 

· Устав гимназии.

3.2.2. Раздел «Куда поступить?» -(информация для желающих поступить в НГТУ)
3.2.3. Временная информация (информация о текущих событиях, актуальная и представляющая интерес в течение небольшого промежутка времени)

· Новости (короткие сообщения на главной странице).

· Информация о конкурсах

· Результаты олимпиад и других мероприятий (по мере поступления, но в кратчайшие сроки; публикация результатов с целью первоочередного информирования; в том числе публикация результатов экзаменов сразу после проверки работ).

· Разного рода публикации (материалы, которые необходимо довести до сведения посетителей или просто сделать доступными, в том числе написанные кем-либо и переданные администрации сайта статьи).

3.2.4. Сервисы обратной связи и общения

· Гостевая книга (раздел, в котором можно оставить свои отзывы и пожелания).

· Форум / конференция (раздел, в котором любой посетитель может задать вопрос, любой посетитель может на него ответить, а также может быть организовано обсуждение какого-либо вопроса, может быть опубликовано чьё-либо сообщение для всеобщего обозрения).
· Почта. (Содержит электронный адрес гимназии, с помощью которого любой посетитель может направить любое сообщение администрации сайта по электронной почте в упрощённом порядке и получить ответ при условии указания обратного адреса).

3.2.5. Дополнительная информация

· Социальный педагог (информация социального педагога, обращение, обратная связь, литература, форум, часто задаваемые вопросы). 
· Психолог (информация школьного психолога: обращение, обратная связь, литература, форум, часто задаваемые вопросы).
· Раздел «Будь здоров» (информация школьного врача: обращение, обратная связь, литература, форум, часто задаваемые вопросы).

3.2.6. Прочая информация (обусловленная специфическими особенностями сайта как информационного объекта в сети Интернет)

· Полезные ссылки (ссылки на близкие по тематике ресурсы – в основном, образовательные). 
· Пресс- центр сообщает

    3.3. К размещению на школьном Сайте запрещены:

· 3.3.1. Информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь.
· 3.3.2. Информационные материалы, порочащие честь, достоинство или деловую репутацию граждан или организаций.
· 3.3.4. Информационные материалы, содержащие пропаганду насилия, секса, наркомании, экстремистских религиозных и политических идей.
· 3.3.5. Любые виды рекламы, целью которой является получение прибыли другими организациями и учреждениями.
· 3.3.6. Иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан.

3.3.7. Документы, содержащие орфографические ошибки и опечатки для размещения на Сайте не принимаются.
4. Ответственность за содержание и сопровождение Сайта
 
4.1. Руководитель общеобразовательного учреждения несет персональную ответственность за содержательное наполнение школьного Сайта.
4.2. При нарушении п.3.3.1. - 3.3.6. настоящего Положения соответствующее лицо может быть привлечено к административной либо уголовной ответственности, согласно действующего законодательства.
4.3. Ответственность за некачественное текущее сопровождение Сайта несет администратор. Некачественное текущее сопровождение может выражаться:

4.3.1. В несвоевременном обновлении информации.
4.3.2. В совершении действий, повлекших причинение вреда информационному Сайту.
4.3.3. В не выполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению функционирования сайта.

5. Организация информационного сопровождения Сайта

5.1. Приказом директора общеобразовательного учреждения назначается творческая группа (редакция) в составе: 

- главного редактора;
- членов детской организации общеобразовательного учреждения;

- учителя информатики или технического специалиста;

- руководителей ШМО, инициативных учителей, родителей и обучающихся. 

Администрация сайта
На данный момент утвержден следующий состав администрации сайта:

- замдиректора по УМР Кириллова Н.А.;

- Султанова С.В., учитель информатики, руководитель творческой студии «Web- дизайн»
Функции администрации сайта:

· контроль за соблюдением Концепции школьного сайта и иных норм;
· признание и устранение нарушений;

· обновление информации на сайте;

· организация обработки необходимой информации;

· передача вопросов посетителей их адресатам и публикация ответов;

· обработка электронных писем;

· решение технических вопросов, а также всех попутных вопросов, возникающих в связи с сайтом, возможно, передача их на рассмотрение администрации школы;

· увеличение известности и эффективности сайта (влияние на посещаемость и индекс цитирования);

составление и изменение Концепции школьного сайта
5.2. Доступ к информации на Сайте имеют все педагогические работники, обучающиеся и их родители. Использование Интернет ресурсов определяется положением общеобразовательного учреждения.
5.3. Информационное наполнение Сайта осуществляется совместными усилиями руководителя общеобразовательного учреждения, его заместителей, методических объединений, кафедр.

5.4. По каждому разделу Сайта определяются ответственные лица за подборку и предоставление соответствующей информации. Перечень обязательно предоставляемой информации и возникающих в связи с этим сфер ответственности утверждается руководителем общеобразовательного учреждения.
5.5. Информация, готовая для размещения на сайте, предоставляется в электронном виде администратору, который оперативно обеспечивает ее размещение и своевременное обновление.

5.6. Документы размещаются на Сайте в полном соответствии с предоставленной бумажной копией.

5.7. Ответственность за правильное оформление документа возлагается на лицо, подготовившее документ для размещения на Сайте.

5.8. За несоответствие документа в электронном виде его копии на бумажном носителе несет ответственность лицо, подготовившее данный документ для размещения на Сайте. 

5.9. Размещение документов на Сайте осуществляется: 

   - в течение текущего рабочего дня (если документ предоставлен до 17:00); 

- на следующий рабочий день до 11:00 (если документ предоставлен после 17:00). 

- документы с пометкой «срочно разместить на сайте» и визой директора общеобразовательного учреждения размещаются на сайте немедленно. 

5.10. Периодичность заполнения Сайта проводится не реже одного раза в неделю. 
5.11. Руководство обеспечением функционирования Сайта и его программно-технической поддержкой, непосредственное выполнение работ по размещению информации на Сайте, создание новых и редактирование существующих рубрик возлагается на администратора Сайта.

6. Финансирование, материально-техническое обеспечение Сайта
6.1.Финансирование создания и поддержки школьного Сайта, развитие и функционирование его новых сервисов в образовании осуществляется за счет средств общеобразовательного учреждения, привлечения внебюджетных источников.

6.2. В качестве поощрения сотрудников творческой группы («Web-дизайн») руководитель образовательного учреждения имеет право:

- награждать почетными грамотами;
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